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１. 東広島市市民活動情報サイト すきかもとは？

「東広島市市民活動情報サイト『すきかも』」とは、東広島市を中心に活動する、多様
な市民団体等による活動の発信や情報共有を支援するために、東広島市が開設して
いるウェブサイトです。

団体登録を行うことで、本サイト上で活動内容やイベント等について情報発信すること
ができます。

本サイトの管理運営は東広島市生活環境部地域づくり推進課が行います。

ご利用・登録できる団体や活動については利用規約、プライバシーポリシー、免責事項
をご確認ください。

★東広島市では、住民自治協議会や自治会をはじめとする地域のコミュニティ、ＮＰ
Ｏ等の各種団体、学生、企業、行政などの多様な主体が協力・連携してまちづくりを
進めるため、「東広島市市民協働のまちづくり指針」及び「東広島市市民協働のまちづ
くり行動計画」に基づき各種施策を実施しています。

平成31年3月に策定した第3期行動計画においては、まちづくり活動の「持続・発展」
を基本テーマとし、重要な柱の一つとして「情報共有、連携の促進」に取り組むこととし
ています。
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1. 事務局からのお知らせやトピックスなど

定期的に更新する事務局からのおしらせで特に重要な事柄

などをピックアップして掲載しています。

2. 東広島市市民活動のイベントマップ

登録団体が行っているイベントを検索することができます。

地図上のピンから探したり、地域ごとやカテゴリ別に検索する

こともできます。

チラシの画像をクリックするとイベントの詳細を確認できます。

3. 団体からの連絡・お知らせ

登録団体からの連絡・お知らせのリストです。

一時的な連絡事項を投稿します。

「団体からの連絡・お知らせ一覧」ボタンを押すと過去の一覧

をご覧いただけます。

4. 活動報告・たより

登録団体の活動報告・たよりです。

記録として残したい情報を投稿します。

「活動報告・たより一覧」ボタンを押すと過去の一覧をご覧いた

だけます。

5. 団体検索

「地域」「カテゴリ」「フリーワード」を組み合わせて登録団体の

検索ができます。

6. 市民協働センター情報

市民活動にご利用いただける施設のご紹介です。

様々な市民活動支援を行うほか、活動の打ち合わせや会議

などにぜひご利用ください。
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・本ウェブサイトについて
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・メールマガジン配信登録

メールアドレスを登録していただくと、事務局からお知らせやおすすめ情報が配信されます。
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メールアドレスを入力して、[送信] ボ
タンと押していただくと、メールマガジン
配信先として登録できます。

関心のあるカテゴリボタンを選択すると、
登録されたカテゴリの情報を中心にお届けできるよう
検討していきます。



カーソルを近づけると、
と表示され、選択すると現在

地にマップ上に表示された赤い円の
中心点が移動します

・イベントマップ

地域ごとに絞り込みがで
きます。

また、地図上の円は現
在位置から「500m、
2km、5km、20km、
指定なし」で選択するこ
とが可能です。

イベントのチラシ一覧が
時系列に表示されます。

地図上のピンをクリックし
た場合、当該イベントの
チラシが拡大されここに
表示されます。

カテゴリで絞り込みも可
能です。

クリックすることで地図を全面表示にす
ることが可能です。
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Internet Explorerでの表示は準備中です。Windowsパソコンをご利用の場合は、

Edge、Chrome、Firefoxのいずれかであれば表示されます。

参考：マップの見方

を選択すると赤い円の表示距離
を自由に選択できます



２. 団体登録

・登録できる団体
主に、東広島市を中心とした市民活動を行う団体の登録ができます。

①住民自治協議会及び自治会に関する活動

②生涯学習に関する活動

③子どもの健全育成及び教育の振興に関する活動

④保健、医療又は福祉の増進を図る活動

⑤防犯及び防災に関する活動

⑥文化又はスポーツの振興を計る活動

⑦環境保全及び自然環境に関する活動

⑧学生の活動

⑨国際交流に関する活動

⑩その他

その他、条件等の詳細については

「東広島市市民活動の情報の提供に関する要綱」をご覧下さい。

・登録方法
「東広島市市民活動情報サイト登録申請書」に必要事項をご記入のうえ、

郵送、持参または、Ｅメールにて申請して下さい。

審査後、「東広島市市民活動情報サイト登録承認通知書」と、活動団体メンバーIDと仮パスワ

ードを送付します。

不承認となった場合は、不承認通知書とその理由を送付します。

複数名で投稿管理を行いたい場合は、「東広島市市民活動情報サイト登録申請書」にて活動

団体メンバーIDの追加申請をお願いします。
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https://www-test.higashihiroshima.sukikamo.jp/rules/


・申請から情報発信まで

◯団体登録申請

登録申請書 ➢ 受理 ➢ 活動団体メンバーIDと仮パスワード付与 ➢ 団体情報登録

※「東広島市市民活動の情報の提供に関する要綱」に必ず同意した上で、 登録申請を行ってください。

◯情報発信
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登録団体

東広島市

担当者

公開された内容を確認し、何らかの修正が必要な場合は、修正依頼または公開保留通

知を行うことがあります。

パソコンやスマートフォンから

アクセス

情報投稿

公開



・団体情報登録

団体登録申請が承認されると、申請いただいた方へ活動団体メンバーID・仮パスワードが付与さ

れます。まず最初に団体プロフィールとメンバー情報を登録すると、情報が投稿できるようになりま

す。

団体プロフィールは公開されますので、入力時に『必須』となっていない項目の入力は任意です。

メンバー情報は、事務局のみが利用し、一般には非公開です。

登録完了時には、入力した内容を必ず確認してください。

情報の訂正・追加がある場合は、再度入力画面にて更新をお願いします。

活動内容がイメージできるプロフィール画像の登録をお勧めします。

お願い

・団体プロフィールやメンバー情報に変更があった場合は、必ず入力画面から更新をお願いします。

・投稿メンバー追加が必要な際は、メンバーIDの追加申請をお願いします。
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・管理画面 トップページ右上からログインすると表示される画面
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左上に表示されている ボタンを押すことで操作メニューの一覧が表示
されます。

・管理画面トップ

⇒ 事務局（東広島市生活環境部地域づくり推進課）より、登録内容
の変更や、公開保留の連絡があった際にメッセージが表示されます。

・活動団体プロフィール

⇒ 団体のプロフィールを編集します。

・イベント ⇒団体主催のイベント情報を登録、編集します。

・活動報告 ⇒活動報告・たよりを登録、編集します。

・マニュアル⇒本ウェブサイトのマニュアルが閲覧できます。

・FAQ ⇒よくある質問を閲覧することができます。

（随時増えていきます。）

・活動団体メンバー

⇒ メンバーIDを付与され、ログインした登録団体メンバー情報を登録
します。

★パスワード再設定の際、メールアドレスが必要です。

例）登録団体：登録団体プロフィール

投稿メンバー：メンバー情報（各自で登録）

３.活動団体用管理画面



・団体プロフィール登録・編集

・団体の画像を設定することができます。
この画像は団体検索の際にも表示されます。
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・団体のプロフィールを登録、編集することができます。

・『必須』となっている項目は、必ず情報を入力してください。

次のページに続く

団体プロフィールは公開されますので、任意項目で
公開されたくない場合は空欄としておいてください。
例：住所や電話番号



・団体プロフィール登録・編集
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地域カテゴリ検索の際に、必要となります。

活動カテゴリ検索の際に、必要となります。



・活動団体メンバー情報登録・編集
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・メンバー情報は、事務局のみが活動団体との連

絡のため利用し、一般には非公開です。

・メールアドレスを登録いただくと、事務局からの連

絡がメールで届きます。

・情報を投稿するためには、メンバー情報の登録が

必要です。

・投稿メンバー追加が必要な際は、メンバーIDの追

加申請をお願いします。

※パスワードの変更ができます。
登録されたメールアドレスに、パスワード再設
定用URLが送付されます。以下の内容を表
示します。



・パスワードを忘れた際の対応
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・活動団体メンバー情報として、メールアドレスを登録済みの方のみ、この手順で

再設定可能です。

・メールアドレス未登録の方は、事務局にお問い合わせください。



４. 情報登録

・イベント登録

・「イベント」を開くと、この画面が表示されます。
・既に投稿したことがある場合はその一覧が表示されます。
・新しく投稿する際は左上の ボタンを押してください。
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・ ボタンを押すと 新規
登録用画面が表示されます。

・『イメージ／チラシ画像』は、
紙チラシの写真画像やPDF、
チラシがない場合はイベント
イメージを登録してください。
イベント一覧に表示される画
像となります。

・『添付ファイル・画像』は詳細
イベント案内や、過去のイベ
ント時のイメージ写真を登録
してください。

・画像が逆さまに表示される
場合は、向きを変更できます。

次のページに続く

①編集…内容の変更
②引用…情報引用
③削除…登録削除

① ② ③



開催日をカレンダーから選択することが
できます (複数日指定可)。

開催時間帯を設定することができます
(指定なし以外は複数選択可)。

・開催地入力は必須です。
左上の検索枠に建物や住所を入れて検索できます
地図上にカーソルを動かして、直接場所を指定する
こともできます。

・地図上に表示された「ここを選択する」を選 択すると、
地図の下にある「公開される開催 地名」が自動入
力されます。

・オンラインの場合も、任意の場所を指定してください。
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開催時間の詳細を記入できます。

・表示された地名を書き換えることも可能です。
例）市民協働センター 3階

・オンラインイベントの場合は、[オンライン] と記入してください。

オンラインイベントの際は、【オンライン】
追記をお勧めします。
例）【オンライン】東広島市…

次のページに続く



イベントのジャンルを指定できま
す (複数選択可)。

チラシに書ききれなかったことなど、
イベントをアピールするための情報
を記入できます。
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参加費の要否やその金額、参加形式を指定することがで
きます (参加形式は複数選択可)。

詳しい費用を記入することができ
ます。

申込みページや関連ホームペー
ジなど、URLを記入できます。

・その他各種情報を記入することができます
(最寄り駅～問い合わせ先までの記入は任意)。

・地図・案内図はオリジナルの地図画像ファイルをアップロード
することができます。

カーソルを近づけると枠を広げ
ることができます。

次のページに続く

FM東広島、カモンケーブルテレビへの情報共有が必要な
団体様は、カテゴリ選択ボタンを選択して頂きます。
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プレビューボタンを押すと、閲覧者用表示を
確認することができます。

・募集人数
・対象者
・申込方法
・問い合わせ先：参加検討されている方が
連絡を取れる方法を記入できます。

プレビュー内容を確認後、以下の内容を確認します。

情報投稿ルールを確認の上、チェックボックスをクリックすると、
【公開】ボタンが選択できるようになり、登録情報を公開できます。

FM東広島、カモンケーブルテレビへの情報共有の有無
カテゴリ選択ボタン（濃いグリーン）にチェックがなければ、
情報提供はありません。



・団体からの連絡・おしらせの登録
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・「連絡」を開くと登録一覧が表示されます。
・新しく登録する際は左上の ボタンを押してください。

①編集…内容の変更
②引用…情報引用
③削除…登録削除

① ② ③

ボタンを押すと

確認画面が表示されます。

情報投稿ルールを確認の上、
チェックボックスをクリックすると、
【公開】ボタンが選択できるようになり、
登録情報を公開できます。



・活動報告・たよりの登録
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・「活動報告」を開くと、登録一覧が表示されます。
・新しく登録する際は左上の ボタンを押してください。

・ ボタンを押すと新規登録用
画面が表示されます。

・ ボタンを押すと確認画面が
表示されます。

情報投稿ルールを確認の上、
チェックボックスをクリックすると、
【公開】ボタンが選択できるようになり、
登録情報を公開できます。

ボタンを押すと、画像が追加で

きます。

画像ごとにコメントを記入できます。

PDFデータを添付画像に登録する際、
1枚目が表示され、その他のページは、
（例） と表示、

PDFデータとしてダウンロードできます。



５. 市民協働センター について

・予約状況閲覧について
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トップページ下段にある [市民協働センタ
ー情報] ボタンを押すと、センター情報を
閲覧できます。

会議室予約状況

会議室予約状況

会議室の予約状況が閲覧できます。

ボタンを選択すると、
数か月先の予約状況も確認すること
ができます。


